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4 Die Oberflachen der Haupteingabemasken

4.1 Grundlegende Hinweise

Die Erfassungsfelder sind in der Regel vorformatiert und zwar fiir:
Wahrung: Statt 250,00 € erfassen Sie lediglich 250.

Datum: Geburtsdaten erfassen sie bitte mit vierstelliger Jahreszahl
Alle anderen Datumsfelder mit zweistelliger
|-!_ Jahreszahl. Das Datum wird dann automa-
f— I tisch nachformatiert. Haben Sie sich vertippt,
bitte das gesamte Datum markieren und neu
Uberschreiben.

Bewegen Sie sich bit- T -
te zwischen den einzelnen Feldern nach Méglichkeit mit e ORI
der Tabulatortaste auf Ihrer Tastatur. ; /i.",fiiiif,.«,
Um ein Datenfeld zuriick zu gelangen, halten Sie die Shift- %/ Logotaste
Taste fest und driicken dann die Tabulatortaste. A.v‘ T R

Haben Sie ein Problem nach einer Erfassung, priifen Sie
bitte, ob Sie nicht aus Versehen die Umschalttaste einge-
schaltet haben.
Kommen Sie uber-
haupt nicht weiter,
hilft es mitunter
die ESC — Taste zu be-
tatigen.

Diese befindet sich auf

{ibrigens: £SCist die Abkiirzung
fiirto escape = fliichten,

. entkommen
Ihrer Tastatur links
oben. y
Im hinterlegten & f
Schrift- — _—

verkehr finden Sie gelb
hinterlegte Textfelder.

Diese kdnnen Sie fiir individuelle Ergdnzungen nutzen.

Der Export in ein PDF-Format ist durch Anklicken der entsprechenden Schaltflache
moglich.
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4.2 Die Startanzeige

Wenn die Datenbank geéffnet wird, erscheint zunachst ein Hinweis.
Sie miissen zunachst einen Datensatz auswahlen bzw. eine Neuerfassung eines
Datensatzes vornehmen, um die Eingabemasken zu 6ffnen.

Eingabefelder zum Datensatz- Anzeige der Ta-
aufruf mit dem Aktenzeichen gestermine

Datenerfassung fiir Unterhaltsakten

Lizenzvarsion kommunaler Trager

Samstag, 12. Dazember 2015
[ I

Bitte wahlen Sie zunéachst einen Datensatz
tber die Schnellsuchfelder (links oben) aus oder tippen Sie das Aktenzeichen
ohne Sonderzeichen in ein Auswahlfeld ein und bestatigen anschlieBend mit ENTER.

==> Klicken Sie anschlieBend auf <Datensatz bearbeiten>,
wenn Sie Daten dieses Datensatzes veréandern wollen.

Klicken Sie auf <Neues Aktenzeichen vergeben>,
wenn Sie eine neuen Fall erfassen wollen.

Wechsel zum Uber-
sichtsmanager

aligKartel | Anforderungen

Erfassungsmasken
gon

Kinderkartel | Rickgaben

Datenerfassung schlieRen
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4.3 Neuerfassung eines Datensatzes

Die Neuerfassung eines Datensatzes

erfolgt ausschlieflich Gber die

Datenmaske. Klicken Sie un-

ten im FormularfuR auf B e e e o et s

Schaltflidche <Hilfe> informieren. Achtung! Ein leere Eingabe erzeugt einen
gravierenden Programmfehler. Machten Sie weitermachen?

Neues
Aktenzeichen
vergeben o ‘ . -
Beachten Sie dabei die Ak- I viife: <

tenZEIChensyStematlk aus n Die Bestimmung des Forderungsjahres ist ein wesentliches

H Merkmal dieser Datenbank.
Ka p Itel Fe h I e r ' Ve r - Uberlegen Sie daher von Anfang an, in welchem Jahr Ihrer
H Ford tatsachlich b it. Dies k& h zuriickl d
el S q u el | e ko n nte J J:':r:::?ng [atsacnlici eginni 1es konnen auch zuruckiiegenae
n i C h t g ef u n d e n Wer- Ist die Forderung beendet, z.B. durch Feststellen einer
Leistungsfahigkeit oder durch Feststellen einer
d e n Leistungsunfahigkeit, benétigt eine neue Anfrage
" (Wiederholungsanfrage) immer auch ein neues Aktenzeichen,
Sle Werden nach dem An kli_ beginnend mit dem neuen Forderungsjahr.
cken aufgefordert, das For-
derungsjahr fir den Daten-
satz zu erfassen, also die - TATRITYI — —— T

zweistellige Jahreszahl in dem

die Forderung beginnt.

Achtung! Dies kann sich von dem Jahr der Ersterfassung des Datensatzes unter-
scheiden.

[ Parameterwert eingeb... 7 X I Wenn Die Nachfrage angezeigt wird m i ssen Sie
] Bitte Forderungsjahr angeben (zweistelig):  »  @jne korrekte Eingabe tatigen. Ansonsten kdnnen
' schwerwiegende Programmfehler die Folge sein.
EL Falls Sie nur mal schauen wollten, klicken Sie bitte
auf <Abrechen>.

Klicken Sie auf OK ohne eine Erfassung wird automatisch ein Datensatz mit dem
Jahrgang 00 (also 2000) angelegt.

Um beispielsweise das Forderungsjahr 2016 im Aktenzeichen zu hinterlegen, mis-
sen Sie eine 16 erfassen.

{ Parameterwert eingeb... ? X

i Bitte Forderungsjahr angeben (zweistellig):

. Klicken Sie auf OK, wenn die Eingabe richtig ist.

Abbrechen
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Folgender Hinweis
wird lhnen nach

Anklicken der
Schaltflache <JA>
angezeigt.

Neuerfassungshinweise

Hinweise zur Datenneuerfassung:

Haben Sie ein neues Aktenzeichen geschaffen, muss der damit
verbundene Datensatz unverziglich komplett ausgefillt werden.
Beachten Sie dazu die Hinweise in den Neuerung zur Version 7-3-1.
Befiillen Sie den Datensatz auf jeden Fall mit den Mindestanforderungen.

Eine andere Méglichkeit ist, den Datensatz bei Fehlerfassung sofort zu
l&schen.

Sofern Sie den Datensatz nicht I6schen oder nicht mit den
Mindestanforderungen befiillen, riskieren Sie dass die Datenbank nicht
mehr nutzbar ist.

Die Datenbank ist allerdings so programmiert, dass der nicht befiillte
Datensatz in der Regel nicht verlassen werden kann.

Bei der Neuerfassungsmaske erscheinen blau umrandete und orange
umrandete Felder.

Blau umrandet: Sie kénnen Daten aus dem bereits erfasstem
Datenbestand auswéahlen und den neuen Datensatz komfortabel befiillen
lassen (Ersatz flr das Duplizieren)

Orange umrandet: Sie haben Daten aus externem Datenbestand mittels
den Schnittstellen im Ubersichtsmanager importiert? Wahlen Sie damit
diese Daten zur automatisierten Befilllung aus.

=

Die Programmierung wurde ab Version 7-3 dahingehend abgeédndert, dass zukiinf-

| Parameterwert eingeb...

tig eine Datensatzneuanlage nicht mehr mog-
X ] lich ist, wenn an dieser Stelle keine Erfassung

Bitte Forderungsjahr erfassen (zweistellig) erfolgt.

Abbrechen

Anwenderfehler X

Es erscheint dann folgender

Hinweis:

e Fehler bei der Erfassung des Forderungsjahres
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Die Prozedur muss dann wiederholt werden.
Ein neuer Datensatz wird nach korrekter Erfassung angelegt und das entspre-
chende Aktenzeichen automatisch vergeben.
Das Verlassen eines Datensatzes oder das SchlieBen der Datenbankoberflache ist
nicht mehr moglich, wenn der Da-

tensatz nicht komplett ausgefullt
und auch abgespeichert wurde.
Neuanlage
Datensatzes wurde trotz
Hinweis Uberwiegend missachtet,
so dass nun der Anwender dazu
gezwungen wird. Ein Datensatz-
wechsel ist ebenso unmaoglich.

Dieser Hinweis bei

des

W EH G
EHB allgemeine Angaben

Bearbeiten beenden

Lizenzversion kommunaler Trager

Schwerer Fehler
Akten:

paralle
friihen
Eingal
Uberg

Datenfeld
Zustandig ist

EHB - allaemeine Anaahen |Letzte Bearbeitung dieses Datensatzes EH

Recht Achtung! Sie konnen diesen Datensatz nicht verlassen, solange
die Masken nicht mit den Mindestanforderungen befiillt wurden.

Erwartet wird
Kennziffer des zustan-
digen Mitarbeiters

Besondere Hinweise

zum Anspruch

Auswahl aus vorgege-
benen Daten

Beginn der Hilfe

Datum des Leistungs-
beginns

Ende der Hilfe

Ende der Leistung oder
fiktiv 31.12.2029

EHB ist selbst unter-
haltsbedirftig

Ja, wenn EHB bedurftig,
nein wenn nur Kinder
des EHB bedurftig sind.

EHB zusatzliche Angaben

Angaben zu den Kin-
dern

Gesamte Zeile ist aus-
zufiillen, sofern die
Kinder bedrftig sind.

Pflichtiger -
Angaben

allgemeine

Erweitertes Aktenzei-
chen — Sortierung

Buchstabe

Erweitertes Aktenzei-
chen —Zahler

Es wird mit 01 begon-
nen

Unterhaltsart

Auswahl aus vorgege-
benen Daten

Pflichtiger — Angaben zu
einem Titel

Verfahren / Titelart

Auswahl aus vorgege-
benen Daten

Pflichtiger — Stand der Gel-
tendmachung

Aktueller Stand

Auswahl aus vorgege-
benen Daten
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Speichern Sie den Datensatz, in dem nach der Mas- —EEEE=TEr=E
ke <Stand der Geltendmachung> zum Schriftver-
kehr weitergeklickt wird.

Jetzt ist es moglich zum Start zuriickzukehren und die Bearbeitung des Datensat-
zes zu beenden.

44 Aufruf eines bestehenden Datensatzes

Bestehende Datensdtze werden grundsatzlich tGber das Auswahlfeld links oben
aufgerufen.
/Geben Sie das gesuchte Aktenzeichen ohne Trennpunkt 6stellig ein (z.B. 070008)

rechtigtenn

550 [ sasoiBaes4TEes |

g an (03082006 po

Eingabe
Ubergang:

Ende
des U

d-Lelstung Einstellung
H am

Besondere Hinweise [keine besonderen Hinweise

zum Anspruch
Beginn / Ende der Hilfe [010806  bis [1072007
Persénliche Angaben

Anrede-EHB Frau < |
Nachname y
Geburtsdatum 4 (S P

verstorben am: T Sonderangaben: R—

Microsoft Office Access x

Datensatz ist zum Bearbeiten gesperrt.
ent Daten andem wollen.

eiten> und nach

Vorname

Schriftverkehr gespei-
cherter Datensatz

Erfassungsmasken

atgKanel | Antorderungen | Neues =
Winderkariel | _Rockgaben | | vergeben ausicht

Der Datensatz wird danach angezeigt.

Allerdings ist dieser zundchst zum Bearbeiten gesperrt.

Er muss erst entsperrt werden durch Klick auf die Schaltflache

<Datensatz bearbeiten>. Nach Beendigung der Bearbeitung klicken Sie dann auf
<Bearbeiten beenden>. Die Bearbeitungsschaltflichen am FulR der Maske passen
sich dem entsprechend an.
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4.5

Maskeniibergreifen Schaltflachen

Einige Schaltflachen sind abgeschaltet, solange der Datensatz noch nicht zur Be-
arbeitung freigeschaltet ist.
Die Schaltflachen und Anzeigen haben folgende Bedeutung:

Schnellsuchfelder (
aufrufen) sowie Be
schaltflachen

Datensatz

Terminanzeige

arbeitungs-

Aktenzeichen
Rechtsgeblet
parallele Vorgange:
frilhere Vorgénge:
Eingabedatum:

Ubergang

Besondere Hinweise
zum Anspruch

K

Lizenzversion kommunaler (réger

arbeitung dieses Datensatzes

16.0012 |

060001

[15082016 Zustindig Ist [12

I(}i-\M/[u her Forderungstbergang

keine besonderen Hinweise

Datenerfasst ng fir I Intarhalteaktan

EHB Ist selbst

Sie arbeiten mit dem Datensalz fur
folgenden Berechtigtenn

Zwiebelstein. Zenzi

© Ja & Nein Duplikat
EHB

Team - Aktenzeichen
zuséitzl. Ordnungsmerkmal
Kundennummer
vorrangige Anspr auf

Mitteilung tiber Obergang an
EHB am

Ende d-Leistung Einstellung
des UH-Vorganges am

ansehon

94401 BGEEEES

Thre
Termine
heute

05 5 2006

Beginn / Ende der Hilfe [oT08 08 bis [31.07.2007

Persdnliche Angaben
Anzahl der bekannten Pflichtigen zu diese| . .
Duplikatanzeige
Anrede-EHB [Frau &
[getrenntieb .
Nachname [ebersten zur berechtigten
- StraBe/HausNr Sternallee 2
orname zi Person

Geburtsdatum 5061963 53 Jahre e [12687 Berir

verstorben am. [ Sonderangaben ’ ‘
[Anwah Erfassungsmasker i O

g allg.Kartei | Anforderungen Neu: PR AR
n Kinderkartel Ruckgaben vergeben Ghertevbatenests ol i)

- owoell | > o |l [[su :

Schaltflachen zu
weiteren Erfas-

Anlage eines neuen Da-
tensatzes zur Falleingabe

Schriftverkehr zu be-
reits abgespeicherten
Datensatzen aufrufen

Offnet die allgemeine Suchkartei

p Offnet die Anforderungsmaske

AnforderungeT_I—IP Offnet die Maske Riickgabeakten
Offnet die Suchkartei fiir Angehérige

sungsmasken -\/
allg.Kartei

Kinderkartei Riickgaben =
[ [
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Ist der Datensatz zur Bearbeitung freigeschaltet, andert sich die Anzeige einige

Schaltflachen.

Die Schnellsuchfelder (Datensatz
aufrufen) sind ausgeblendet

Aktenzeichen
Rechtsgebiet

parallele Vorginge
frilhere Vorgénge

Eingabedatum

Ubergang:
Besondere Hinweise keine besonderen Hinweise

zum Anspruch ®

Beginn / Ende der Hilfe [01.08.06 bis [31.07.2007

gen geben.

Sie arbeiten mit dem Datensatz far
folgenden Berechtigtenn

Zwiebelstein, Zenzi

EHB ist selbst
unterhaltsbedirftia |

Team - Aktenzeichen 50 |  94401BGE547865
zusitzl. Ordnungsmerkmal

© Ja @ Nein

Kundennummer

vorrangige Anspr auf:

Mitteilung Uber Ubergang an |03.08.2006
EHB am:

Ende d-Leistung Einstellung
des UH-Vorganges am

Persdnliche Angaben

Anzahl der i i zu diesem D: 1
Anrede-EHB Fr
arece [Freu [astrennit lebend Z
Nachname [zwiebelstein
[Sternalies 20
Vorname [zenai
Geburtsdatum 26061963 58 Jahre Rteont [12587 Berin 2
Sonderangaben:

verstorben am: [

[Anwahl Erfassungsmasken -

Die Navigationsschaltflachen
und die Karteischaltflachensind
ausgeblendet

brunddatensatz Fach- | Schriftverkehr gespei-
Isschen aufsicht |  cherter Datensatz

Die Datenerfassungsmaske kann
nicht geschlossen werden, solan-
ge sich der Datensatz in Bearbei-
tung befindet.

Die Schaltfliche <Neues Aktenzeihen ver-
geben ist ausgeblendet.

Fur die Erfassung paralleler Unterhaltsver-
héltnisse (Beispiel: Kindesmutter mit 2 Kin-
der mit verschiedenen Vatern) beenden Sie
die Bearbeitung und legen Sie bitte einen
neuen Datensatz an.

Mit dieser Schaltflache 16schen
Sie den Datensatz inklusive aller
Unterdatensatze.

Bitte nur im Ausnahmefall nutzen
und nur mit BerechtigungsPIN
nutzbar.
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4.6 Auswahlfelder und automatisches Ausfiillen

Bestimmte Datenfelder verlangen regelmaRig gleiche Datenerfassungen.

So beispielsweise Daten zum EHB, zum Vertreter des EHB, der Unterhaltsvor-
schussstelle, der pflichtigen Person, dem Vertreter der pflichtigen Person, dem
Vollstreckungsgericht oder dem Titelverwahrer.

Hier sind Abfragen hinterlegt, welche alle bisher vorgenommenen Erfassungen als
Abfrage anzeigt. Wahlen Sie eine bereits erfasste Eingabe aus einem anderen Da-
tensatz aus und die bestehenden Daten werden eingefiigt.

Natlirlich kdnnen sie auch neue Daten erfassen, die dann beim nachsten Aufruf
der Datenbank angezeigt werden und zur Auswahl fiir andere Datensatze bereit-
stehen.

Es ist eine Art Stammdatenverwaltung mit dem Vorteil, dass bestehende Daten-
felder ausgelesen werden, anstatt zusatzliche Tabellen abzurufen und pflegen zu
missen.

Folgende Auswahlfelder stehen zu Verfigung:

46.1. EHB
Sofern von Ihnen parallele Datensatze angelegt werden missen, legen Sie bitte
e mit der Schaltflache <Neues Aktenzeichen vergeben>
T einen neuen Datensatz an.
Es erscheint dann folgende Auswahlmoglichkeit:
Juo
« | [Auswahl EHB aus
bereits erfassten Daf
(Ersatz Duplizieren]‘
ZUSdALLL. VIUNUNYsSImenninal
—— IIEHE aus
= erfassten Daten Kundennummer
(Ersatz Duplizieren) . .
~ vorrangige Anspr auf:
| - I Mitteilung iiber Ubergang an i ‘
3 g‘l:lﬁnc;?eanme 35\'& erstellen eine Abfrage aus dem bestehenden Datenbestand. Je nach
Alle hinterlegten 1" ol B opper Barry 10 01.04.1857 121221 o1, |
5 Bopper Barry 26 01.04.1987 1212-1 a1,
Datensa.tze der —— Bopper Barry 27 01.04.1987 1212-1 o
berechtigten Per- Camen Constanze 3 14051976 3010-1 (o1
. d h Camen Constanze 1" 14061976 3010-1 01
sonen sind hinter- —|camen Constanze 34 14061976 3010-1 01
Iegt Eine eindeu_ Dimpflhuber Dolores 7 07.071977 222221 01,
o . Dimpfhuber Dolores 28 07071977 2222zl 0l ||
tige Auswahl ist Dimpfihuber Dolores 24 07071977 200261 01,
ichert Dirnpfihuber Dolores 33 07071977 222221 1 n
gesichert. Einerlei Enilia 21 11071980 9999c1 01
Einerlei Enilia 29 11071980 9999¢1 01
——Einerlei Enilia 1711071980 9999¢1 01,
Einerlei Emilia. 20 11.07.1980 90998¢ 1 0w [
< >




Die Datensatze sind sortiert nach dem Nachname des EHB in aufsteigender Rei-
henfolge. Die Nummer des Datensatzes in der 3. Spalte dient nur zur eindeutigen
Erfassung und bleibt unbeachtet.

Nutzen Sie das automatische Ausfiillen nach Aufklappen der Abfrage, in dem Sie
nach und nach die ersten Buchstaben des Nachnamens des gewlinschten Ur-
sprungsdatensatzes eingeben. Nach Auswahl werden die hinterlegten Daten wie
beim Duplizieren automatisch eingetragen. Lediglich die Unterhaltsberechtigung
ist wie auch beim Duplizieren zu erfassen bzw. abzuandern.

Vertreter des EHB kdnnen ebenso durch eine Auswahl nacherfasst werden. Die im
Ursprungsdatensatz erfassten allgemeinen Angaben werden Gibernommen.

Sie kénnen die Erfassung durch Neuauswahl abandern.

Wird der Datensatz verlassen und spater neu aufgerufen, ist die Anzeige der Aus-
wahl EHB aus Bestand nur durch Léschung des Nachnamens des EHB im Datenfeld
moglich (Markieren und Entf-Taste). Bitte beachten Sie den Unterschied zwischen

Auswahl aus Bestand — d.h. aus bereits existieren-
den Datensatzen - Blau eingerahmte Auswabhl-

felder, z.B. | e I |

Und e ——v
Auswahl aus Import — d.h. aus
externen Programmen .

EHBImport iiber Schnittstellen v

4.6.2. Vertreter EHB

am Verfahren fiir EHB bzw. Kind beteiligt
Auswahl oder
Vorname Nachname
Art der Vertretung

PrAnrede

An

hnholz | Frau Rechtsamwélin 5555 Hail
AWO - Vomundschatten | Beistand Kértener 5. 23 10627 He
AWO Heimshausen - Vo Beistand Kéirntener St.23 10827He
PLZIOR: AWO Vamundschatien | Beistand Kérntener St 23 10627 He

Dietmer Flach Herm Rechtsanwalt  Flughatenstr. 1 12053 He
FAXNC FriniichH Humie Hen Berchicanwalt _Kfictandamn 21610714 He

StraBe/HausNr:

Werden gewiinschte Angaben angezeigt, werden folgende Felder ausgefullt:
e  Vor-und Nachname des Vertreters
e Artder Vertretung, z. B. :Rechtsanwalt, Kanzlei, Beistand usw.
e  Stralle Hausnummer
e PLZOrt

Nachzutragen waren ggf. Faxnummer/Mailadresse und Aktenzeichen
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4.6.3. Unterhaltsvorschussstelle:

Korrespondenz mit der Unterhaltsvorschusskasse
Unterhaltsvorschuss bei
PLZ Ort LNGEtelle G5

BaA Heimshausen 12040

BA Heimshausen durch Fau
Alto P P DR | Heimshausen 12040 He

Aktenzeichen

Werden gewilinschte Angaben angezeigt, werden folgende Felder ausgefiillt:

e Dienststelle
e PLZOrt

Nachzutragen ware ggf. das Aktenzeichen

4.6.4. Angaben zur pflichtigen Person

zusatzliche Angaben

Angaben zur pflichtigen Person Fx’ge”
ame

o ame P-GebDat
Blumchen Benjamin 18 17.07.1977

2
Bopper Bemhard 29 2 0807.1968
,7 Bopper Bemhard 31 2 08.07.1958
Bemhard 0 2 08.07.1968
5 1 19.07.1968

Geburtsdatum Daphne

Werden gewiinschte Angaben angezeigt, werden folgende Felder ausgefiillt:
e Nachname der pflichtigen Person
e Vorname
e Anrede
e  Geburtsdatum
e Stralle Hausnummer
e PLZOrt
e  Familienstand
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4.6.5. Vertreter der pflichtigen Person

Werden gewiinschte Angaben angezeigt, werden folgende Felder ausgefillt:

Vor- und Nachname des Vertreters

Art der Vertretung, z. B. Rechtsanwalt, Kanzlei, Beistand usw.
StraRe Hausnummer

PLZ Ort

Nachzutragen ware das Aktenzeichen

4.6.6. Vollstreckungsgericht

Hinterlegt sind in einer gesonderten Tabelle alle Amtsgerichte in Deutschland mit
Anschrift und PLZ Ort.

Sie mussen nur das zustandige Gericht aus der hinterlegten Gerichtsdatenbank
auswahlen.

A UL sy Had Ueyhhausen

Anschrift Bad Sackingen
Bad Salzungen

PLZ-0Ort Bad Schwalbach

Bad Segeberg
Bad Sobernheim

Aktenzeichen d. Yertreters

zustandiges Vollstreckungsge| 5ad Urach -
Amtsgericht Bad Hamburg w.d.H.

StraBe / Nr Auf der Steinkaut 10-12

PLZ / Oit 61352 Bad Homburg

79



4.6.7. Titelverwahrer

Titelverwahrer

e

Teilausfertigung vom

Ag Pankow-Weilensee

Str/HausNr: Kissingen Sir.
Kreuzberg Mackernstr. 1
PLZIOrt: AG TempelhoflKreuzoerg | Mackernstr. 128-13

i AG TempelhofiKreuzberg |Kissingenstr. 1-2
Amtsgericht Heimshausen Gerichtsallee 99
Amtsgericht Heimshausen Gerichtsallee 99
Amtsgericht Schnurzelbact Am Entenbach 12
Amtsgericht Tempelhof-Kre Hallesches Ufer 62

Bearbeitung

Titelinhaber / bei Kind
Vorname

2| —

12

Berlin

10963 Berlin
12345 Berlin
55555 Heimshausen
55555 Heimshausen
55556 Schnurzelbach
10859 Berlin

Werden gewiinschte Angaben angezeigt, werden folgende Felder ausgefillt:

e Titelverwahrer
e  Stralle Hausnummer
. PLZ Ort
4.6.8. Automatisches Ausflillen der Postleitzahl

In den Datenfeldern PLZ Ort beim EHB und PLZ
Ort bei der pflichtigen Person sind samtliche
PLZ hinterlegt.
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06712 Doschwitz
06712 Breitenbach
06712 Baomitz
06712 Geulnitz
06712 Bergisdorf
06712 Gohitz
06712 Grana
06721 Waldau
06721 Unterkaka
06721 Osterfeld
06721 Meineweh
06721 Goldschau
06722 Kleinhelmsdorf




Suchfelder zum Sprung auf einen bestimmten Datensatz

4.7 Bearbeitungshinweise

4.7.1.
0s0002 haria heyerling L]
0g0003 K-%omame  kK-Machnarmr
07oao1 Suzanne Szmalz
n70002 Gustaw Gans -
070003 kanuela beizenheim |
070004 Galathea Garenzwerg
070005 Dolores Dimpflhuber |~
070006 karia Mesyering
070004 Barry Bopper Fo
o7ooia Constanze Camen
070011 MNikalaus MNusshaum
7oz Winifred Wommelsbe [
070014 Citilie COgterhof eh
070015 Babette Bliimchen
070016 Emilia Einerlei -

Beainn / Ende der Hilfe [01.08.06

[ENE
090011
090010
090009
090008
090007
090005
090005
090004
090002
090001
080023
080022
. 080021
080020
080019

|3

Karla
Zwiebelstein
Einerlei

F Machname
F MNachnarme
F MNachnarme
Zwiebelstein
F-Machnarne
YWichtig
Zwiebelstein
Bader
F-nachname
Grunzbeck

Lizenzversion Arge

Krause
Zenzi
Emilia

F-*“Yomame
F-“arname
F-“arname
Zenzi
F-“arname
Walburga
Zenzi

Bjarn
F-vamame
Gerda.

Schnellsuchfeld 1

Durch Anklicken dieses DropDownFeldes
werden alle bestehenden Aktenzeichen mit
Angabe des dazugehorigen Berechtigten auf-
gelistet.

Eine Auswahl dieses spezifischen Datensat-
zes erfolgt durch Klick

Sortierung nach Aktenzeichen (beginnend
mit 00 bis 99)

mit Angabe des Namens und des Vornamens
des Berechtigten

Nach dem Start der Maske springt der Cursor
automatisch in dieses Feld.

Durch Eingabe des Aktenzeichens ohne
Punkt und anschlieRendem <Enter> wird der
gewdlinschte Datensatz herausgesucht.

Schnellsuchfeld 2

Durch Anklicken dieses DropDownFeldes
werden alle bestehenden Aktenzeichen mit
Angabe des dazugehdrigen Berechtigten in
umgekehrter Reigenfolge aufgelistet.

Auch hier kann ebenso das Aktenzeichen
eingeben werden. Nach <Enter>
wird der gewlinschte Datensatz angezeigt.
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4.7.2.

Dokumentation von Datensatzdnderungen

EHB - allgemeine Angaben Letzte Bearbeitung dieses Datensatzes
14122015 114008

Ein neues Datenfeld ins der Maske <berechtigte
Personen> zeigt die letzte Bearbeitung des Daten-
satzes an und kann nicht abgedndert werden.

Der Dateninhalt wird ausgelesen aus der System-
zeit und eingetragen, wenn die Schaltflaiche <Be-
arbeiten beenden> geklickt wird.

Die dazugehorige Auswertung finden Sie in lhren
persénlichen Auswertungen =» Sonderauswertun-
gen = Priifung nach Datensatzinderungen.

4.7.3. Vergabe eines neuen Aktenzeich

ens

Hi
Neues Aktenzeiche
vergeben

Die Datenbank ist so programmiert, dass der Un-
terhaltsvorgang ein Aktenzeichen mit einer fort-
laufenden Nummer besitzt, der das auszuwahlen-
de Jahr vorangestellt wird.

Erzeugen eines neuen Aktenzeichens

ngsii (zweisteb). Sesch

_r= | [ ] e |

Hilfebox mit Hinweisen zur Vergabe des neuen Ak-
tenzeichen

(|
Jahrgang der Forderung-zweistellig:

Parameterwert eingeben

oK I Abbrechen

Nach Eingabe des Jahrganges der Forderung kon-
nen

Datensatze derzeit fir die Jahre 2005 bis 2012 er-
fasst werden, ab der Version 5 ohne weitere Ande-
rungen auch fir folgende Jahre, z.B. 05.0001

Bei Anklicken der Schaltfliche OK wird anschlie-
Bend die jeweils nachst hohere freie Nummer aus-
gegeben.

Beachten Sie bitte, dass Sie das Jahr der Forderung
ausschlieRlich zweistellig erfassen, also 09, 12 oder
14 beispielsweise.
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4.7.4.

Die Auswahl des Rechtsgebietes

Ab der Version 6 kann der Sch
Rechtsgebiet angepasst werden

riftverkehr dem
. So kénnen Un-

terhaltsanspriiche entweder nach § 33 SGB Il
oder nach § 94 SGB XII verfolgt werden. Der

Schriftverkehr wird entsprech
Die Erfassungsmaske weist ei

Datenfelder auf, um Anspriiche anders darzustellen.
Sie missen allerdings den ausgewdhlten Datensatz

end angepasst.
nige zusatzliche

Rechtsgebiet [M‘EI
u SGE = I

zur Bearbeitung freischalten,

um Anderungen vornehmen zu kénnen.
Rechtsge- Anzeige
biet
SGB “ EHB - allgemeine Angaben | N EEIme| EHB ist selbst &3 nen
[T 07.0007 Team - BGNummer [644 [ 9a53aBG1 215544
parallele Vorgange: Kundennummer FESELH
fruhere Vorgange: vorrangige Anspr auf:
Eingabedatum: T 012007 Kennziff T Mitteilung iiber Ubergang  [02.07.2007
P onnaifier [T Hiteilung T —
Ubergang: Gesetzlicher Forderungsiibergang[=
Ende dLeistung Einstellung 550207
des UH-Vorganges am
. . 1 |keine besonderen Hinweise
| il geleistete HiLu: geleistete Hal:
ZHB - allgemeine Angaben ‘ Angaben zum Anspruch
SGB XII GBI [+] berechtigte Person 00 1083008
[T 11.0002 Team - Aktenzeichen (533 987654 |-
parallele Vorginge:
friihere Vorgange: vorrangige Anspr auf: L
- i Mitteilung iiber Ubergan
H Ke iffe 9 gang
Eingabedatum: 27102011 ennziffer 11 o
Ubergang: Gesetelicher Forderungsibergang| v o
Geleistet wird Sonstige Hilfe in anderen Lebensly j Ende d-Leistung Einstellung
des UH-Vorganges am
Besondere Himweise g -
zum Anspruch
N " keine besonderen Hinweise
BeginnliEnioli-qlite Rechisamwalt salts beaufragiwerden
kein Gerich hren wegen Unterhalt rachtshingig, aher RA beteiligr |
'ersdnliche Angaben Riickiibertragung mit Beteiligung Rechts anwalt - .
Anrede.EHB UH-Titel besteht 2
Untethaltszahlung erfolgt bereits
N Ksin Anspruchsiiberg echnung mit Beistand iiber Abtratung -
4.7.5. Das Verfahren bei Wiederholungsanfragen

Eine Wiederholungsanfrage kann erforderlich sein, wenn der bislang geprifte
Zeitrahmen keine Leistungsfahigkeit ergab, bzw. der Anspruch wegen eigenem
Leistungsbezug nicht lberging. In jedem Fall bedeutet dies einen Abschluss des
bisherigen Zeitrahmens einschlieflich eines Neuanfanges.

Unter Hinweis auf die Aktenzeichenphilosophie bedeutet dies natirlich auch, dass
dieser erneut zu prifende Zeitrahmen eines aktualisierten Aktenzeichens bedarf.
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Wiederholungsanfragen werden ausschlieBlich durch Anlage eines neuen Daten-
satzes umgesetzt. Der alte Datensatz ist dabei zu deaktivieren. Beginnen Sie die
Deaktivierung durch Eingabe des aktuellen Datums im Datenfeld <Einstellung des
UHVorganges am>

Ende d-Leistung Einstellung  [12
des UH-Vorganges am

01

Aktenlagerung eingeleitet
Datensatz deaktiviert am

Grund der Einlagerung

Deaktivierung des Datensatzes
Anzahl der bekannten Pflich{

lerholungsanfrage / emeute
Ufung

A Der bisherige Datensatz ist nach einer Wiederholungsanfrage oder einer
Familienstand . Neupriifung zu deaktivieren, sofern die Geltendmachung des Anspruches
daraus abgeschlossen Ist. Soll Im Feld <Aktenlagerung eingelettet am> das
aktuelle Datum eingetragen werden?
StraBe/HausNr

PLZ Ort

Nein
Sonderangaben

Achtung! Erfolgte eine Wiederholungsanfrage, ob wohl die Forderung aus dem
vorherigen Datensatz noch nicht abschliefend geklart ist, z.B. aufgrund einer noch
offenen Zahlungsforderung, ist das Datenfeld <Datensatz deaktiviert am> nicht zu
befullen.

4.7.6. Durchfuhrung von Wiederholungsanfragen

Legen Sie einen neuen Datensatz an, wie in Kapitel 4.3 beschrieben. Definieren
Sie den neuen Datensatz als Folgedatensatz.

Nachdem das Duplikat aus dem alten Datensatz erzeugt wurde, sind diese Felder
im neuen Datensatz wieder zu |6schen.

In den neu geschaffenen Daten mit einem aktuellen Forderungsjahr ist im Feld
<frlthere Vorgange> darauf zu achten, dass dort das bisherige Aktenzeichen no-
tiert ist. Wird dies nicht umgesetzt, werden fehlerhafte Berichte erzeugt.

Richtig Falsch |
EHB - allgemeine Angaben EHBE - allgemeine Angaben |

Aktenzeichen: 06.0241 | Aktenzeichen: 06.0241 l
parallele Vargange: [ parallele Vorgange:
frithere Vorginge: |EI?1B12| frilhere Vorgange: |

Flomak o datesms [nenannar— Wanasifia. | rE—
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Die Datenfelder werden automatisiert ausgefillt, in dem die Auswabhlfelder ge-
nutzt werden (siehe Kapitel 4.6).

ichen: 15_0005 | Te:

zu
sbiet t::::: LrEfZ's.Bs::: Daten Ku
Vorgénge: (Ersatz Duplizieren) vo
Vorgange: | | Wi
datum: 01032017  Zustindig ist |oo— EH
Ig: IGeseTincher Forderungsibergang

Umsetzung der Datenerfassung x

o Die Ubernahme der bestehenden Daten ist erfolgt.

Die Unterhaltsberechtigung des EHB und erfasster Kinder ist
manuell nachzutragen.

Ebenso eine Vertretung des EHB durch einen Dritten oder
Angaben zur Unterhaltsvorschusstelle

Der restliche Datensatz kann je nach Aktenlage ebenfalls durch die Auswahlfelder
oder manuell befillt werden.
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